
)00)2ˈ6>ˈ0-78%�/ɠ>ɠ77ɔ+-�
ESEMÉNY SZERVEZÉSÉHEZ 27

KÖZÖSSÉGI SZEREPVÁLLALÁS

%^�EPɧFFM�IPPIRˉV^ˉPMWXE�WIKɳXWɯKIX�R]ɽNX�Oɻ^ɻWWɯKM�VIRHI^ZɯR]IO�WMOIVIW�QIKW^IVZI^ɯWɯLI^�ɯW�PIFSR]SPɳXɧWɧLS^�
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Érdekelt felek azonosítása. 
%�QIKLɳZɧW��E�GɯP�ɯW�E^�EPETOɯVHɯW�QIKLEXɧVS^ɧWE��
%�QIKLɳZɸ�W^ɻZIKɯRIO�QIKɳVɧWE��FIRRI�E�LIP]W^ɳR�ɯW�E�
W^IVZI^ˉ�GWETEX�QIKRIZI^ɯWI
�
%�QIKLɳZɸ�KVEJMOEM�QIKXIVZI^ɯWI�
%�QIKLɳZɸ�OMOɿPHɯWI��PIZIPI^ˉPMWXɧOSR�ɯW�QɧW�GWE-
tornákon).
Egyéb meghívási módok meghatározása az összes érdekelt 
GWSTSVX�ɯVHIOPˉHɯWɯRIO�JIPOIPXɯWI�ɯVHIOɯFIR��TP��OMLMVHI-
XɯW�MWOSPEK]˩PɯWIR��JɸOYW^GWSTSVXSOFER�ZEPɸ�FINIPIRXɯW��
részvétel más találkozókon, továbbadás szájról szájra 
stb.).

Meghívás

%�W^IVZI^ˉ�
házigazda csapat 

találkozói 

%�W^IVZI^ˉ�Lɧ^MKE^HE�GWETEX�XEPɧPOS^ɸMREO�OMX˩^ɯWI��
%�GWETEX�ɧPXEP�OɻZIXIRHˉ�OSQQYRMOɧGMɸW�QɸHW^IV�IK]ɯV-
XIPQ˩�QIKLEXɧVS^ɧWE��TP��;LEXW%TT��1IWWIRKIV��I�QEMP�WXF�
�

Regisztráció 

2]SQXEXSXX�ZEK]�SRPMRI�NIPIRXOI^ɯWM�PET�OɯW^ɳXɯWI�VENXE�E�
VɯW^XZIZˉO�IPɯVLIXˉWɯKIMZIP�ɯW�OɿPɻRPIKIW�MKɯR]IMZIP��TP��
fogyatékosság, diétás étrend, allergia stb.).
E-maMPIW�ZMWW^EMKE^SPɧW�E�VIKMW^XVɧGMɸVɸP�QMRHIR�VIKMW^X��
rálónak.

Helyszín

Lehetséges helyszínek feltérképezése.
Helyszín lefoglalása.
%^�MKɯR]IO�QIKFIW^ɯPɯWI�E�LIP]W^ɳR�ZI^IXˉNɯZIP�
%�LIP]W^ɳR�IPˉ^ˉ�RETM�IPˉOɯW^ɳXɯWɯRIO�FM^XSWɳXɧWE��VɧOɯV-
dezés arra, hogy a helyszínt nem használják-e esténként 
QɧW�GWSTSVXSO�
�

ɤHZɻ^PˉPIZɯP

ɤHZɻ^Pˉ�PIZɯP�E�VɯW^XZIZˉORIO��FIRRI�E^�ɻWW^IW�W^ɿOWɯ��
KIW�MRJSVQɧGMɸZEP��QMVI�OIPP�JIPOɯW^ɿPRMɿO��QMX�OIPP�
magukkal hozniuk stb.)!
%�XEPɧPOS^ɸ�TVSKVEQXIVZɯRIO��OI^HɯWM�MHˉTSRXSO�WXF�
�
GWEXSPɧWE�E�PIZɯPLI^�

Anyagok és 
eszközök

%�W^ɿOWɯKIW�JIPW^IVIPɯWIO�QIKVIRHIPɯWɯRIO�IPPIRˉV^ɯWI�
%�JIPW^IVIPɯWIO�SHE��ɯW�ZMWW^EW^ɧPPɳXɧWɧREO�QIKXIV-
vezése.
%�W^ɿOWɯKIW�ER]EKSO�QIKVIRHIPɯWɯRIO�IPPIRˉV^ɯWI�

Gyereksarok *IPɿK]IPX�K]IVIOWEVSO�IPˉOɯW^ɳXɯWI��LE�W^ɿOWɯKIW
�

6ɯW^XZIZˉM�
csomagok és 

ajándékok

Mappák vagy táskák összeállítása a találkozó 
programjával, tollakkal stb.
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1IKIK]I^ɯW�E^�IWIQɯR]�EVGYPEXɧZEP�ZEK]�PSKɸNɧZEP�
OETGWSPEXFER�
%�VIndezvény logójának megtervezése (ha nem egy már 
QIKPɯZˉ�PSKɸX�LEW^RɧPYRO
��

Az esemény 
EVGYPEXE�PSKɸNE

Jelenlét a közösségi 
QɯHMɧFER���%^�IWIQɯR]�

oldala vagy profilja

%^�IWIQɯR]�PɯXVILS^ɧWE�ɯW�IPOɿPHɯWI�E^�ɻWW^IW�
OETGWSPEXREO�

Honlap %�LSRPET�JVMWWɳXɯWI�E^�IWIQɯR]�QIKLɳZɸNɧZEP�

Hírlevél Cikk írása a hírlevélbe. 

Költségvetés

%�OɻPXWɯKZIXɯW�IPOɯW^ɳXɯWI�FIRRI�E^�ɻWW^IW�IPˉVI�PɧXLEXɸ�
költséggel.
%�OɻPXWɯKZIXɯW�JVMWWɳXɯWI�E�XɯR]PIKIW�OɻPXWɯKIOOIP�
%�ZɧVLEXɸ�EPYP��ZEK]�XɽPOɻPXIOI^ɯW�NIPIRXɯWI�

Szponzoráció és 
forrásteremtés

Szponzorok felkutatása.
Forrásteremtési (fundraising) terv készítése (ha szükséges).
%�JSVVɧWXIVIQXɯWM�JSP]EQEX�PIFSR]SPɳXɧWE�ɯW�E�OMX˩^ɻXX�GɯP�
elérése.

*VMWWɳXˉO�ɯW�
étkezés 

megszervezése

%^�ɯXOI^ɯWIO�QIKXIVZI^ɯWI�E�VɯW^XZIZˉO�ɯXOI^ɯWM�
igényeinek és esetleges allergiáinak figyelembe- 
vételével.
FrisWɳXˉO��OɧZɯ��XIE��K]ɿQɻPGWPɯ��K]ɿQɻPGWɻO��
sütemények, magvak stb.) megszervezése  (egy 
HɯPIPˉXXVI�ɯW�IK]�HɯPYXɧRVE
�
%�GEtering kiszállításának és elszállításának 
megszervezése a szolgáltatóval.

Az eredmények 
rögzítésének és 
feldolgozásának 
IPˉOɯW^ɳXɯWI�

%RREO�XMW^Xɧ^ɧWE��LSK]�QMP]IR�IVIHQɯR]IOIX�W^IVIXRɯRO�
VɻK^ɳXIRM�E^�IWIQɯR]�IPˉXX��EPEXX�ɯW�YXɧR��ɯW�QMP]IR�GɯPVE�
fogjuk felhasználni ezeket. 
%�OɿPɻRFɻ^ˉ�EHEXK]˩NXɯWM�QɸHW^IVIO�QIKLEXɧVS^ɧWE��TP��
online, a rendezvény alatt stb.).
%^�IWIQɯR]�EPEXX�XɻVXɯRˉ�K]˩NXɯW�PIFSR]SPɳXɧWE�
%�FIPWˉ�ɯW�OɿPWˉ�OSQQYRMOɧGMɸLS^�JIPLEW^RɧPLEXɸ�
ER]EKSO�FIK]˩NXɯWI��TP��ɻWW^IJSKPEPɸO��ZMHIɸ��JSXɸO�WXF�
��
%^�YXɧROɻZIXɯW�ɯW�E�XSZɧFFM�XIIRHˉO�QIKXIVZI^ɯWI��
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Megosztás más 
közösségi csoportokon 
és helyeken keresztül

1ɧW�GWSTSVXSO�ZI^IXˉMRIO�MRJSVQɧPɧWE�WXF�
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A találkozók és az 
eseményt 
QIKIPˉ^ˉ�

IPˉOɯW^ɳXˉ�RET�SO
�
lebonyolítása 

%^�IWIQɯR]�QIKXIVZI^ɯWI�E�GɯPNEMROREO�ɯW�E^�IVIHQɯR]IO�
VɻK^ɳXɯWɯVI�ZSREXOS^ɸ�XIVZRIO�QIKJIPIPˉIR�
%RREk eldöntése, hogy az esemény mely részének ki lesz a 
házigazdája. 

Az utánkövetés 
megtervezése és 

végrehajtása

8EPɧPOS^ɸ�E�W^IVZI^ˉ�GWETEX�W^ɧQɧVE�E^�YXɧROɻZIXɯW�
megtervezésére. 
%Rnak biztosítása, hogy az eredmények feldolgozása 
XIPNIW�OɻV˩IR�QIKXɻVXɯRNIR��ɯW�IPNYWWSR�E�VɯW^XZIZˉOLɻ^��
%^�YXánkövetési terv végrehajtása.9
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